厦门市湖里区会议奖补申报所需提交的材料
[bookmark: _GoBack]
[bookmark: bookmark50]（1）	会议开始5个工作日前入住酒店需报送的材料（各二份）
1 [bookmark: bookmark51]申请会议奖补的报告（内容包括：会议名称、举办时间、地点、 会议的基本内容、申请政府奖励的档次）
2 [bookmark: bookmark52]会议专项资金申请表(会议名称、主承办单位、申请合法性说明)与审核表。要求双面打印
3 主承办方合同协议（会议名称、委托协议盖企业公章）；主承办申请奖励的委托函
4 [bookmark: bookmark53][bookmark: bookmark54]会议日程安排（时间、地点、内容、主持或授课人等）
5 会议场租、酒店住宿合同复印件（场租、合同复印件须盖章）

[bookmark: bookmark55]（2）	会后15个工作日内，必须报送的材料（各二份）
1 [bookmark: bookmark56]会议总结报告（会议名称、主承办单位是否与申报相符，申请奖励金额是否正确等）
2 [bookmark: bookmark57]会议场租发票复印件（复印件盖公章）
4 [bookmark: bookmark58]酒店出具的住宿证明材料及人员名单（国际、境外会议需附护照复印件和签证页复印件，校对是否一致）
5 会议现场照片三张+防疫情器材照一张（主席台和会场前后全景各1张、反映会议主题）
6 [bookmark: bookmark60]会议期间住宿费汇总表；酒店出具的住宿客房费总额发票复印件。
7 湖里区会议奖励信息清单
一 1 一

