
厦门市思明区商务局关于发布

《思明区促进会议展览业发展扶持措施》

申报指南的通知

各有关单位：

    《思明区促进会议展览业发展扶持措施》（厦思商务规〔2025〕1号）已于2025年3月28日印发，现将申报指南发布如下。

厦门市思明区商务局

2025年4月30日

《思明区促进会议展览业发展扶持措施》

申报指南

第一章 申报条件和要求

一、申报要求
申请会展专项资金的单位为企事业单位、行业协会及其他相关单位。
单个项目只能由一家项目主体提出申请，申请主体应为会议或展览的主办或承办单位，展览以场地承租合同承租方为准，会议以与酒店签订的合同为准，多个主体共同作为承租方或合同方的，应委托其中一方进行申请。如申请主体为场地承租合同之外的主办或承办单位，应提供合同承租方授权证明。同一项目同时包含会议和展览内容的，分开申请展览和会议的奖补。
申报材料均须加盖申报单位公章。如需补件，申报单位须在收到补件通知后10个工作日内补齐所需材料。

二、展览项目奖补条件及要求
（一）展览项目均需报备，未报备项目奖补申请不予受理；

（二）主承办单位基本相同、主题和内容基本相近、举办时期、场地相同的展览项目视为同一项目；

（三）展览项目如有多个主题，仅对该项目所属产业链相关展区进行奖补；

（四）展览类型为经贸类专业展览会，即集展示产品和技术、拓展销售渠道、传播品牌理念、投资洽谈交流为一体的展览会，不包括书画摄影展、成就成果展、展销会（含汽车展）等。

三、会议项目补助条件及要求
（一）会议项目均需报备，未报备项目奖补申请不予受理；
（二）会议项目需采取市场化方式在所属辖区范围的三星级（含）以上或经旅游主管部门认定的场所或同等级（或相当于该档次）品牌宾馆、酒店、会议型饭店举办。订货会可在企业自有场地举办，在自有场地举办的，租金不予补助；
（三）会议项目场租费用为场地租赁费用，住宿费用为房费，均不含电费、搭建、空调、影音设备等配套设施租赁费用以及餐饮等相关服务费用；
（四）饭店档次参考市旅游主管部门公布的饭店等级标准、以及会议型饭店同等级（或相当于该档次）标准；
（五）境外会议奖补申报的，需提供境外人员的护照、签证等材料；若为涉港澳台地区，需提供港澳台居民来往内地（大陆）通行证或相关证明等材料。

四、 鼓励会展引进项目条件及要求

（一）引进或承办单位注册在思明区；

（二）单个自然年度内引进或承办符合奖补条件的展览、会议项目10个及以上。

五、不予奖补的情形

（一）项目实施过程发生群体性事件、安全生产事故等造成不良影响或严重后果；

（二）项目未在规定时间内报备；

（三）经“信用中国”官网或地方信用等平台查询，被列入严重失信名单的；

（四）知识产权有争议或存在重大法律纠纷的项目；

（五）其他违反财经纪律法规的行为。

第二章 申报程序、材料和审核

六、申报程序、材料

（一）展览项目申报流程和材料

1.展前预申报（提前10个工作日）

将报备信息和预申报材料发送至邮箱：3757887969@qq.com，并打电话告知第三方展览审核单位（厦门市会议展览业协会）。电子版材料经第三方审核认可后，向第三方提交纸质材料。

发送的邮件主题格式为：提前报备——202X年X月X日—X月X日（展览举办时间）——展会名称——思明区举办届次——XXX有限公司（申报单位）——申报单位联系人——联系方式。

发送的预申报材料电子版要求加盖公章后扫描成PDF格式并按顺序整理标明序号。
 预申报材料具体要求如下（详见附件2模板）：

（1）封面；

（2）思明区企业扶持资金申请表；  

（3）思明区展览项目信息（审核）表； 

（4）展览场地租赁合同复印件；

（5）申请单位营业执照或法人登记证书，法定代表人证件复印件、联系人身份证复印件；  

（6）展位平面图；  

（7）境内外展商列表；  

（8）主承办单位授权委托书（非必需项，如场地承租合同有多个主体的提供）；
（9）关于申请举办XX展览会的报告；

（10）XX（博览会）展览会工作方案; 

（11）XX展览会（博览会）可行性分析报告。

2.展览现场核查
3.展览结束后（20日内）
申报单位须向第三方展览审核单位提交以下书面材料：
（1）厦门市思明区会展专项资金奖励总结报告（展览）；

（2）经现场核展确认的实际场馆平面图（含展位号、展览单位、特装面积、境外展位位置标记）；

（3）展览场租发票复印件；

（4）展馆提供的展览面积结算清单（面积*单位*天数）

（5）五张以上能够体现展览名称的现场照片（体现背景板展览标识、展览现场等，有展览主题、主办方及承办方单位名称）

（6）展览届次证明材料（承诺书）；

（7）厦门市思明区促进会议展览业发展扶持项目安全生产经营与限塑承诺书。

所有申报材料一式一份，均须加盖申报单位公章，并按附件2要求按顺序整理提交。
（二）会议项目申报流程和材料

1.会前预申报（提前5天）

将预申报材料（要求加盖公章后扫描成PDF格式并按顺序整理标明序号）发送至邮箱3915238349@qq.com,并电话告知第三方会展审核单位（厦门市会议展览业协会）。电子版材料经第三方初审认可后，向第三方提交纸质材料。
发送的邮件主题格式为：会议预申报202X年X月X日-X月X日(会议或订货会举办时间)+XX酒店(会议或订货会举办地址)+会议或订货会名称+XX公司(申报单位全称)+申报单位联系人及联系方式
 预申报材料具体要求如下（详见附件2模板）：

（1）封面；
（2）思明区企业扶持资金申请表；  
（3）厦门市思明区会展奖励补助申请表（会议名称与合同、背景板名称一致）；
（4）会议议程、日程安排表（含时间、地点、项目名称等）；
（5）主、承办单位协议复印件；引进方还需提供主、承办单位共同出具的引进协议复印件（非必需项，如有，请提供）；
（6）各关联方的授权委托书或相关授权证明

（7）会议场租、酒店住宿合同复印件（订货会还需要提供订货会场租合同中复印件）；

（8）拟邀请参会人员名单；

（9）申请单位营业执照或法人登记证书，法定代表人证件复印件、联系人身份证复印件；
（10）厦门市思明区促进会议展览业发展扶持项目安全生产经营与限塑承诺书；
（11）订货会除上述材料外，须增加提供实际场馆平面图。

2.会议（订货会）现场核查
3.会后提报(会议结束后20日内)
（1）厦门市思明区会展奖励补助总结报告（会议）；
（2）参会人员签到表（含单位、姓名、联系方式等，200人以下手签；200人及以上可电子签到表）；
（3）酒店出具的住宿证明函及场租与房费消费明细汇总表（加盖酒店公章）；
（4）酒店管理系统导出的每天住宿明细表原件(每页须盖酒店公章，含每天住宿人员、住宿情况等信息;每日明细的第一页和最后一页经办销售签字并提供手机号码、签中文名字字迹正楷)，同步提交电子版；住宿名单须与参会名单一致。
（5）会议场租发票复印件（发票联或抵扣联，加盖酒店发票章或公章）；订货会还需要提供展馆提供的展览面积结算清单（面积*单位*天数），以及展览场地租赁合同复印件）；

（6）现场照片三张(主席台和会场前后全景各1张，主席台照片含主题，照片须为时间地点水印照片，至少有1张图片能体现参会人员数量);
（7）参会人员名单(人员名单为实际参会的完整名单，需提供单位、姓名，电话)同时提交电子版（EXCEL表）；

（8）境外会议需提供护照首页、签证页、参会前一周内入境盖章页复印件（免签国家须提供一周内境外入境机票及到厦门动车票复印件等相关佐证材料）；涉港澳台需提供台湾居民来往大陆通行证/港澳居民来往内地通行证+参会前一周内机票/动车票复印件；

（9）订货会除上述材料外，须增加提供经现场核展确认的实际场馆平面图；

（10）其他相关佐证材料（如引进特大型会议奖励需提供市外连续举办的佐证材料及届次承诺书）。

3.材料报送要求
(1)所有纸质材料（含封面、承诺书）均需加盖申报单位公章，多页的需加盖骑缝公章；一式一份；签字需正楷手写或签章；涉及外文的，需提供中文翻译件；A4纸正反面打印/复印，非空白页（含封面）需连续编写页码，按照上述申报材料顺序排列，设置目录页。
(2)订货会提供的实际场馆平面图（A3纸打印）。

(3)如需补件，申报单位须在收到补件通知后7个工作日内补齐所需材料。
（三） 鼓励会展引进项目申报流程和材料

单个自然年度结束后一个月内，向第三方展览审核单位（厦门市会议展览业协会）提交以下书面材料：

1.封面（详见本指南附件2）

2.思明区企业扶持资金申请表（详见本指南附件2-1）；
3.项目汇总表（列出符合条件展会项目）（详见本指南附件2-16）

七、审核流程

项目报备——思明区商务局及市会展协会审核报备资料——思明区商务局及市会展协会现场审核——提交展（会）后书面资料——市会展协会审核——思明区商务局审核——报区政府审批——拨付资金。

 第三章  有关说明

八、间夜数计算起止时间：间夜数统计从会议报到当晚开始至会议结束当晚。

九、本申报指南由区商务局负责解释。

 第四章   申报联系人及联系电话

一、厦门市会展协会

联系人：张先生（展览）

联系电话：0592—2023616

联系人：许女士（会议）

联系电话：0592—5959011

地址：厦门市思明区会展南路7号109之四410室

思明区商务局

  联系人：傅先生（展览报备）    

联系电话：0592-2101183

陈女士（会议报备及会议政策申报及答疑） 
  联系电话：0592—2667116

王女士（展览及会议政策申报及答疑）

联系电话：0592—2667116   

 地址：厦门市思明区民族路33号505

附件：

1.《厦门市思明区商务局 关于印发思明区促进会议展览业发展扶持措施的通知》（厦思商务规〔2025〕1号）

2.《思明区促进会议展览业发展扶持措施申报指南》相关材料模版


